
ข้อปฏิบัติสำหรับกรรมการคุมสอบ 
สมาคมนักวางแผนการเงินไทย 
วันเสาร์ที่ 28 มีนาคม 2569   

-------------------------------------------- 
ห้องอำนวยการสอบ : ศูนย์เรียนรวม 4  ชั้น 5  ห้องกระจก   

 
การแต่งกายกรรมการคุมสอบ 
 ชาย : เสื้อสีดำ  กางเกงแบบสุภาพ  รองเท้าหุ้มส้น 
 หญิง : เสื้อสีดำ กระโปรงแบบสภุาพ  รองเท้าหุ้มส้น 
(ขณะปฏิบัติหน้าที่คุมสอบให้ปดิเครื่องมือสื่อสาร ยกเว้นกรรมการหมายเลข 1 ให้ใช้ได้เพื่อดูขั้นตอนการปฏบิัติงาน) 
 

เวลา กิจกรรม 
07.45 น. กรรมการคุมสอบมาถงึห้องอำนวยการสอบ ลงชื่อปฏบิัตงิานและรบัฟงัคำชีแ้จงเกี่ยวกบัการคุมสอบ 

(แสดงบัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเซ็นชื่อปฏิบัตงิานและรบับัตรกรรมการคุมสอบ)  
รับแบบทดสอบพร้อมอุปกรณ์การสอบ 

08.15 น./ 
12.45 น. 

ให้ผู้เข้าสอบขึ้นอาคาร 
กรรมการคุมสอบแจกข้อสอบ กระดาษทด ตาราง คำอธบิายการกรอกข้อมูลรหัสเฉพาะ (แผน่เคลือบ) 
และซองพลาสติกใส่ของมีคา่ 

08.30 น./ 
13.00 น. 

 

กรรมการคุมสอบตรวจหลักฐานการเข้าห้องสอบ  คือ บัตรประจำตัวประชาชน / ใบขับขี่ / 
หนังสือเดินทาง / ThaID และตรวจเคร่ืองคิดเลขให้ใช้เฉพาะรุน่ตามทีป่ระกาศกำหนด (หรือเคร่ือง
คิดเลขธรรมดาแบบไม่มีฟงัก์ชั่น สามารถใช้ได)้ 
- การแต่งกายผู้เขา้สอบ : แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย 
- สิ่งของที่อนุญาตให้วางบนโต๊ะสอบ ได้แก่ หลักฐานแสดงตน ดนิสอ ปากกา ยางลบ เครื่องคิดเลข 
  ที่อุดหู ยารักษาโรค 
- อนุญาต ให้ผู้เข้าสอบนำกระเป๋าสัมภาระไว้ในห้องสอบได้ (บริเวณด้านหน้า)  ของมีค่า เครื่องมือ 
  สื่อสาร ปิดเครื่อง นาฬิกา ใส่กระเป๋าสัมภาระ กรณีไม่มีกระเป๋าให้นำใส่ซองพลาสติกที่เตรียมไว้ 
  ให้และวางใต้เก้าอ้ีนั่งสอบ 
- กรณีผู้เข้าสอบสวมหน้ากากอนามัย ให้ผู้เข้าสอบถอดหน้ากากอนามัยเพื่อตรวจใบหน้ากับรูปใน 
  บัตรที่ใช้แสดงตนในการเข้าสอบ 

 แจกแบบทดสอบในลักษณะหงายให้ตรงตามบัตรติดทีน่ั่งสอบ (ยังไม่อนุญาตให้เปิด) 
 แจ้งให้ผู้เข้าสอบลงชื่อที่หน้าปก กระดาษคำตอบ และกรอกข้อมูลรหัสเฉพาะ 3 หลัก (ตาม

คำอธิบายในแผ่นเคลือบ) 
ในตาราง FVPV ให้เขียนชื่อและหมายเลขห้องสอบให้ครบทุกแผ่น 
 



เวลา กิจกรรม 
09.00 น./ 
13.30 น. 

เริ่มทำแบบทดสอบ 

09.30 น./ หมดเวลาเข้าห้องสอบ 
14.00 น. เริ่มเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ กรณีผู้เข้าสอบใช้ ThaID ในการแสดงตนเข้าสอบให้ระบุในช่องหมายเหตุ 

กรณีขาดสอบเขียนในใบเซน็ชื่อด้วยปากกา –ขส- ไม่ต้องขีดฆ่าในกระดาษคำตอบ 
 ในใบเซ็นชื่อ มีให้ติ้กรุ่นของเคร่ืองคิดเลข หากใช้รุ่นธรรมดา ไม่ต้องดำเนินการใด ๆ 

10.00 น./ 
14.30 น. 

ออกจากห้องสอบได้ โดยต้องรอจนกว่ากรรมการคุมสอบจะตรวจสอบความถูกต้องของ
กระดาษคำตอบและเก็บข้อสอบและกระดาษคำตอบแล้วเสร็จ  

 ในกรณีที่มีความจำเป็น ผู้เข้าสอบจะต้องเข้าห้องน้ำให้กรรมการคุมสอบติดตามและตรวจดูภายใน 
ห้องน้ำก่อนและหลังจากผู้เข้าสอบใช้ห้องน้ำนั้น (อนุญาตให้เข้าห้องน้ำคร้ังละ 1 คนเท่านั้น และ 
เข้าห้องน้ำได้หลังการสอบผ่านไป 1 ชั่วโมงแล้ว) 

 ประกาศแจ้งผู้เข้าสอบทราบเวลา เม่ือเหลือเวลาสอบอีก 30 นาที และ 15 นาที เช่น 
“ขณะนี้เวลา 11 นาฬิกา 30 นาที เหลือเวลาทำข้อสอบ 30 นาที” 
และเมื่อเหลือเวลาสอบอีก 5 นาที ประกาศแจ้งไม่อนุญาติให้ออกจากห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลา 

10.30 น./ 
12.00 น./ 
16.30 น./ 

“ขณะนี้เวลา.....หมดเวลาทำข้อสอบ ห้ามผู้เข้าสอบลุกจากที่นั่งสอบจนกว่ากรรมการ 
 คุมห้องสอบจะเก็บกระดาษคำตอบและตรวจนับเรียบร้อยแล้ว” 

18.00 น. กรรมการคุมสอบเก็บข้อสอบและกระดาษคำตอบ ดังนี้ 
- เก็บแบบทดสอบเรียงตามเลขประจำตัวสอบเป็นชุด (โดยให้สอดตารางและกระดาษทดในตัว 
  แบบทดสอบ) 
- กระดาษคำตอบเก็บแยกใส่ซองกระดาษคำตอบ ยังไม่ต้องผนึก 
- ใบเซ็นชื่อเก็บแยกมาต่างหากเพื่อกรรมการกลางตรวจสอบ 

 กรรมการคุมห้องสอบแกะสติ๊กเกอร์ที่นั่งสอบและเอกสารที่ติดหน้าห้องสอบให้เรียบร้อย   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ข้อปฏิบัติสำหรับกรรมการคุมสอบ 
สมาคมนักวางแผนการเงินไทย 
วันอาทิตย์ที่ 29 มีนาคม 2569   

-------------------------------------------- 
ห้องอำนวยการสอบ : ศูนย์เรียนรวม 4  ชั้น 6  ห้องกระจก   

 
การแต่งกายกรรมการคุมสอบ 
 ชาย : เสื้อสีดำ  กางเกงแบบสุภาพ  รองเท้าหุ้มส้น 
 หญิง : เสื้อสีดำ กระโปรงแบบสภุาพ  รองเท้าหุ้มส้น 
(ขณะปฏิบัติหน้าที่คุมสอบให้ปดิเครื่องมือสื่อสาร ยกเว้นกรรมการหมายเลข 1 ให้ใช้ได้เพื่อดูขั้นตอนการปฏบิัติงาน) 
 

เวลา กิจกรรม 
07.45 น. กรรมการคุมสอบมาถงึห้องอำนวยการสอบ ลงชื่อปฏบิัตงิานและรบัฟงัคำชีแ้จงเกี่ยวกบัการคุมสอบ 

(แสดงบัตรประจำตัวประชาชนพร้อมเซ็นชื่อปฏิบัตงิานและรบับัตรกรรมการคุมสอบ)  
รับแบบทดสอบพร้อมอุปกรณ์การสอบ 

08.15 น. ให้ผู้เข้าสอบขึ้นอาคาร 
กรรมการคุมสอบแจกข้อสอบ กระดาษทด ตาราง คำอธบิายการกรอกข้อมูลรหัสเฉพาะ (แผน่เคลือบ) 
และซองพลาสติกใส่ของมีคา่ 

08.30 น. กรรมการคุมสอบตรวจหลักฐานการเข้าห้องสอบ  คือ บัตรประจำตัวประชาชน / ใบขับขี่ / 
หนังสือเดินทาง / ThaID และตรวจเคร่ืองคิดเลขให้ใช้เฉพาะรุน่ตามทีป่ระกาศกำหนด (หรือเคร่ือง
คิดเลขธรรมดาแบบไม่มีฟงัก์ชั่น สามารถใช้ได)้ 
- การแต่งกายผู้เขา้สอบ : แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย 
- สิ่งของที่อนุญาตให้วางบนโต๊ะสอบ ได้แก่ หลักฐานแสดงตน ดนิสอ ปากกา ยางลบ เครื่องคิดเลข 
  ที่อุดหู ยารักษาโรค 
- อนุญาต ให้ผู้เข้าสอบนำกระเป๋าสัมภาระไว้ในห้องสอบได้ (บริเวณด้านหน้า)  ของมีค่า เครื่องมือ 
  สื่อสาร ปิดเครื่อง นาฬิกา ใส่กระเป๋าสัมภาระ กรณีไม่มีกระเป๋าให้นำใส่ซองพลาสติกที่เตรียมไว้ 
  ให้และวางใต้เก้าอ้ีนั่งสอบ 
- กรณีผู้เข้าสอบสวมหน้ากากอนามัย ให้ผู้เข้าสอบถอดหน้ากากอนามัยเพื่อตรวจใบหน้ากับรูปใน 
  บัตรที่ใช้แสดงตนในการเข้าสอบ 

 แจกแบบทดสอบในลักษณะหงายให้ตรงตามบัตรติดทีน่ั่งสอบ (ยังไม่อนุญาตให้เปิด) 
 แจ้งให้ผู้เข้าสอบลงชื่อที่หน้าปก กระดาษคำตอบ และกรอกข้อมูลรหัสเฉพาะ 3 หลัก (ตาม

คำอธิบายในแผ่นเคลือบ) 
ในตาราง FVPV ให้เขียนชื่อและหมายเลขห้องสอบให้ครบทุกแผ่น 



เวลา กิจกรรม 
09.00 น. เริ่มทำแบบทดสอบ 
09.30 น. หมดเวลาเข้าห้องสอบ 

 เริ่มเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ กรณีผู้เข้าสอบใช้ ThaID ในการแสดงตนเข้าสอบให้ระบุในช่องหมายเหตุ 
กรณีขาดสอบเขียนในใบเซน็ชื่อด้วยปากกา –ขส- ไม่ต้องขีดฆ่าในกระดาษคำตอบ 

 ในใบเซ็นชื่อ มีให้ติ้กรุ่นของเคร่ืองคิดเลข หากใช้รุ่นธรรมดา ไม่ต้องดำเนินการใด ๆ 
10.00 น. ออกจากห้องสอบได้ โดยต้องรอจนกว่ากรรมการคุมสอบจะตรวจสอบความถูกต้องของ

กระดาษคำตอบและเก็บข้อสอบและกระดาษคำตอบแล้วเสร็จ  
 ในกรณีที่มีความจำเป็น ผู้เข้าสอบจะต้องเข้าห้องน้ำให้กรรมการคุมสอบติดตามและตรวจดูภายใน 

ห้องน้ำก่อนและหลังจากผู้เข้าสอบใช้ห้องน้ำนั้น (อนุญาตให้เข้าห้องน้ำคร้ังละ 1 คนเท่านั้น และ 
เข้าห้องน้ำได้หลังการสอบผ่านไป 1 ชั่วโมงแล้ว) 

 ประกาศแจ้งผู้เข้าสอบทราบเวลา เม่ือเหลือเวลาสอบอีก 30 นาที และ 15 นาที เช่น 
“ขณะนี้เวลา 11 นาฬิกา 30 นาที เหลือเวลาทำข้อสอบ 30 นาที” 
และเมื่อเหลือเวลาสอบอีก 5 นาที ประกาศแจ้งไม่อนุญาติให้ออกจากห้องสอบจนกว่าจะหมดเวลา 

10.30 น./ 
12.00 น. 

“ขณะนี้เวลา.....หมดเวลาทำข้อสอบ ห้ามผู้เข้าสอบลุกจากที่นั่งสอบจนกว่ากรรมการ 
 คุมห้องสอบจะเก็บกระดาษคำตอบและตรวจนับเรียบร้อยแล้ว” 

 กรรมการคุมสอบเก็บข้อสอบและกระดาษคำตอบ ดังนี้ 
- เก็บแบบทดสอบเรียงตามเลขประจำตัวสอบเป็นชุด (โดยให้สอดตารางและกระดาษทดในตัว 
  แบบทดสอบ) 
- กระดาษคำตอบเก็บแยกใส่ซองกระดาษคำตอบ ยังไม่ต้องผนึก 
- ใบเซ็นชื่อเก็บแยกมาต่างหากเพื่อกรรมการกลางตรวจสอบ 

 กรรมการคุมห้องสอบแกะสติ๊กเกอร์ที่นั่งสอบและเอกสารที่ติดหน้าห้องสอบให้เรียบร้อย   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


